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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. NFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Firma i siedziba: Centrum Terapii Nerwic w Mosznej Sp. z 0.0.
47-370 Zielina, Moszna, ul. Zamkowa 1A

Numery identyfikacyjne: KRS 0000490720, REGON 000293634, NIP 1990111258
Informacje o postepowaniu:
strona internetowa: bip.ctn-moszna.pl / Ogtoszenia / Zamdwienia publiczne / Biezgce
e-mail: L.Krzysztofczyk@ctn-moszna.pl
faks: 77 466 8500

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest realizowane wedtug art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych ( zwang dalej ,,ustawg PZP” ) — zamdwienie na ustugi spoteczne.

Warto$¢ zamowienia jest nizsza od kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 ustawy.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe Zzywienie pacjentow Zamawiajgcego w budynku
szpitala, tj. przygotowanie, dowdz i dystrybucja positkéw. W zakres zamodwienia wchodzi réwniez
wyfaczne uzytkowanie i utrzymanie:

a) pomieszczen stotéwki wraz z zapleczem,
b) udostepnionego wyposazenia.
Zamowienie bedzie realizowane od dnia 1 lipca 2020 r. (obiad) do dnia 1 lipca 2022 r. ($niadanie).
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi — Czes¢ |l niniejszej SIWZ.
Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg nazw i kodéw CPV
55320000-9 Ustugi podawania positkdw
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkdw
55322000-3 Ustugi gotowania positkow
55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia podwykonawcom wykonania zakresu
zamoéwienia obejmujgcego przygotowanie positkdw. Pozostate elementy zakresu zamowienia, w tym
dowdz i dystrybucja gotowych positkdw nie sg objete tym ograniczeniem.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru wykonawcy z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji. Zakres opcji opisuje pkt. 111.5 Czesci ll
SIWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji niniejszego zamdwienia.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na rozliczenia w walutach obcych.
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IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) potwierdzg oswiadczeniami, ze:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia,

b) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

c) ich sytuacja ekonomiczna i finansowa jest wystarczajgca do wykonania zamowienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z zadnego tytutu wskazanego w art. 24 ust. 1,

e) oferowane ustugi spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajacego,

f) osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg wymagane
kwalifikacje,

2) przedtozg nastepujgce dokumenty:

a) decyzje wtasciwego organu (np. Powiatowego inspektora sanitarnego) o dopuszczeniu
zaktadu do swiadczenia ustug zwigzanych z zywieniem i cateringiem;

b) wpis do rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli organdéw Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej,

c) wykaz oséb potwierdzajacy, ze Wykonawca skieruje do realizacji zamodwienia co najmniej
jedng osobe ze srednim wyksztatceniem kierunkowym, ktdra bedzie posiada¢ co najmniej
12-to miesieczne doswiadczenie w przygotowywaniu positkdw w trybie cigglym, w
ramach zywienia zbiorowego typu zamknietego, dla sredniomiesiecznej ilosci oséb nie
mniejszej niz 50 (zatacznik nr 2 do Czesci | SIWZ),

d) oswiadczenie Wykonawcy w sprawie przynaleznosci do grupy kapitatowej
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oswiadczenia razem z ofertg w przypadku,
gdy Wykonaweca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej, pozostali Wykonawcy sktadajg
oswiadczenia w trybie i zakresie wskazanym w art. 24 ust. 11 ustawy PZP,

e) kopie polisy ubezpieczeniowej OC lub dokumentu réwnowaznego, obejmujgcego szkody
osobowe i majagtkowe w zakresie niniejszego zamdwienia, na kwote nie nizszg niz 250 000
zt bez ograniczen na jeden przypadek, w przypadku ograniczenia na jeden przypadek - do
kwoty nie nizszej niz 250 000 zt,

3) wykaza, ze miejsce przygotowywania positkdw nie bedzie oddalone wiecej niz 60 km, liczac
najkrétszg trase dla samochodu osobowego drogami publicznymi, od miejsca wydawania
positkow.

Uwaga

Do oferty Wykonawca dotgcza petnomocnictwa, upowaznienia oraz inne dokumenty -

odpowiednio dla formy jego dziatalnosci i relacji z innymi podmiotami lub osobami zwigzanymi ze
ztozong ofertg oraz przyszig realizacjg zamowienia.

V. WADIUM

1. Zamawiajacy ustala wadium w wysokosci: 20 000 zt.
Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wadium w formie pienieznej nalezy wptacic¢ przelewem na konto Zamawiajgcego:

89 1050 1504 1000 0090 3071 4282 - przy przelewie z zagranicy podaé kod: INGBPLPW.
W tytule przelewu nalezy podac¢: Wadium — catering dla CTN.

4. Stwierdzenie terminowego whniesienia wadium w formie pienieznej oznacza mozliwos¢ stwierdzenia
przez Zamawiajgcego uznania jego rachunku bankowego w terminie sktadania ofert.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wniesienia wadium na zadach okreslonych w art. 45 i 46 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

6. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczen, powinny by¢
one bezwarunkowe, nieodwofalne i ptatne w ciggu 14 dni na pierwsze pisemne zgdanie
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Zamawiajgcego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadzone zgodnie

z obowigzujgcym prawem i winny zawierac nastepujgce elementy:

1) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego),
gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji/
poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg/poreczeniem,

3) kwote gwarancji/poreczenia,

4) termin waznosci gwarancji/poreczenia,

5) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela do: zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia w ciggu
14 dni na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz zaistniaty
przestanki wymienione w art. 46 ust. 4a lub 5 ustawy PZP.

Uwaga:

Ptynnos$é gwarancji/poreczenia winna by¢ poréwnywalna do formy pienieznej. Zamawiajgcy nie

zaakceptuje gwarancji/poreczenia ograniczajgcych dostepno$¢ Zamawiajgcego do kwoty

gwarancyjnej w aspekcie czasowym lub warunkujgcych wyptate kwoty gwarancyjnej/poreczonej od
spetnienia dodatkowych (poza wymienionymi w SIWZ) warunkéw, w tym od dziatania oséb/
podmiotéw trzecich.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy prowadzi postepowanie sie z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ prowadzenia korespondencji w formie elektronicznej lub faksem
(w tym przesytania wnioskdow, oswiadczen, zawiadomien i informacji), z zastrzezeniem postanowien
okreslonych ponize;j.

3. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie wskazywat przypadki, w ktdrych dopusci mozliwosci opisane
w pkt. 2.

4. Prowadzenie korespondencji w formach wskazanych w pkt. 2 nie zwalnia Wykonawcéw
z obowigzku przekazania Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw i pism (patrz pkt. 1). W tym
przypadku Zamawiajgcy ustala termin dostarczenia oryginatéw — 3 dni robocze.

5. Adres poczty elektronicznej: L.Krzysztofczyk@ctn-moszna.pl, nr faksu +48 77 466 8500.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, w formie pisemnej zgodnie z warunkami okreslonymi
w SIWZ. Dokumenty sporzadzone w innym jezyku nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce winny by¢ podpisane
przez osobe lub osoby uprawnione.

3. Wszystkie kopie dokumentdw dotgczone do oferty winny muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem poprzez wpisanie klauzuli typu ,za zgodnos¢ z oryginatem” oraz opatrzenie datg,
czytelnym podpisem lub pieczatka imienng i podpisem.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ podpisane przez Wykonawce. Nie
dopuszcza sie stosowanie korektora.

5. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa winny by¢ ztozone przez Wykonawce wraz
z uzasadnieniem (wskazaniem podstawy prawnej) w oddzielnej wewnetrznej kopercie i oznaczone:
Ltajemnica przedsiebiorstwa”.

6. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
prawa spowoduje odrzucenie oferty.
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9.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie udostepnionych formularzy.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zalecenia dotyczace formy oferty:
1) wszystkie karty oferty winny byé pofagczone w sposdb trwaty, uniemozliwiajacy ich przypadkowa
dekompletacje,
2) wszystkie strony oferty (cato$¢ dokumentacji) powinny by¢ ponumerowane kolejno od numeru
1i podpisane,
3) oswiadczenia i inne dokumenty winny by¢ sporzgdzone technikg komputerowa lub maszynowg
badz inng trwatg i czytelng technika oraz podpisane przez osobe (osoby) upowazniong(e),

4) zaleca sie, aby oswiadczenia, formularze dokumenty byly podpisywane innym kolorem niz
czarny, w celu unikniecia watpliwosci co do oryginalnosci ztozonego podpisu.

10. Przygotowang oferte nalezy umiesci¢ w zaadresowanej do Zamawiajgcego i zamknietej kopercie lub

innym opakowaniu, w taki sposéb by opakowania nie mozna byto otworzy¢ bez pozostawienia
widocznych $ladow.

11. Na opakowaniu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz Zamawiajacego, tytut przetargu oraz

adnotacje: Nie otwierac przed dniem 23 czerwca 2020 r. godz. 11:30.

12. Wykonawcy przystuguje prawo wycofania oferty przed ostatecznym terminem sktadania ofert.

Odpowiednie oswiadczenie nalezy ztozy¢é Zamawiajagcemu w formie pisemnej.

13. Wykonawcy przystuguje prawo zmiany oferty przed ostatecznym terminem sktadania ofert.

Korespondencja w tej sprawie winna byc¢ ztozona z zachowaniem wszelkich wymogéw jak dla oferty.
Ponadto wykonawca winien na kopercie umiesci¢ adnotacje: Zmiana oferty.

UWAGA:

3.

Ewentualne skutki nie zastosowania sie do zalecert Zamawiajgcego, w tym mozliwos$¢ potraktowania
oferty jako zwyktej korespondencji, obcigzg Wykonawce.

IX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte (NO) na podstawie najkorzystniejszej ceny bilansu
nastepujgcych kryteriéw:
1) cena (C) —waga 80%,
2) odlegtos¢ miejsca przygotowywania positkéw D) — waga 20%.
Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna te oferte, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw
obliczonych z zastosowaniem nastepujgcej formuty matematyczne;j:

Ox = 80*(Cmax — Cx)/(Cmax — Cmin) + 20*(60 - Dx)/(60 — Dmin),

gdzie
X oznacza numer oferty,
Ox oznacza ilo$¢ punktéw obliczong dla oferty nr x,
Cx oznacza cene oferty nr x,
Dx oznacza odlegtos$¢ miejsca przygotowywania positkdw od siedziby

Zamawiajacego,
Cmax, Dmax oznacza najwyzszg wartos¢ liczbowa dla danego kryterium,
Cmin, Dmin  oznacza najnizszg wartosc liczbowg dla danego kryterium,
lub jedyng skutecznie ztozong oferte.

Uwaga:
w przypadku, gdy Cmin = Cmax Zamawiajgcy przyjmie do obliczern Cmin = Cx — 100 000 zf, Cmax
= Cx + 100 000 z1)
W  przypadkach nieprzewidzianych w dokumentacji postepowania Zamawiajacy dokona
rozstrzygniecia z zachowaniem zasad obowigzujgcych w zamoéwieniach na ustugi spoteczne.
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X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Oferta musi zawierac ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty z uwzglednieniem
optat i podatkéw, w tym takze podatku od towaru i ustug.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosc¢
bez kwoty podatku. W takim przypadku Zamawiajgcy postgpijak w art. 91 ust. 3a ustawy PZP.

Na Wykonawcy spoczywa obowigzek uwzglednienia wszelkich okolicznosci, ktére moga mieé¢ wptyw
na cene zamodwienia. W zwigzku z powyiszym od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe
zapoznanie sie z dokumentacjg postepowania i skalkulowania ceny z nalezytg starannoscia.

Cene nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposob:
1) cenajednostkowa netto diety podstawowe] x 60 x 30 x 24 = DP,
2) cena jednostkowa netto diety specjalistycznej x 40 x 30 x 24 = DS,
3) cena jednostkowa netto diety podstawowej x 1,5 x 1 000 = DP+,
4) wartos¢ netto = DP + DS + DP+,
5) wartos¢ brutto = wartosc netto x ( 1 + stawka podatku VAT ).

Wartos¢ netto i brutto oraz nalezny podatek VAT nalezy podaé z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku. Wartosci te winny by¢ podane w ztotych polskich cyfrowo i stownie.

XIl. TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: sekretariat — pokdj nr 6.
Termin sktadania ofert: 23 czerwca 2020 r. godz. 11:00.

Xill. OTWARCIE | BADANIE OFERT

Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego: pokdj nr 58 (parter).
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 czerwca 2020 r. o godz. 11:30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Badanie ofert nie jest jawne.

Xlll. INFORMACIJE DOTYCZACE PODPISANIA UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, wytoniony Wykonawca zostanie poinformowany o procedurze
zawarcia umowy.

Jezeli najkorzystniejszg oferte ztozg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy ci winni dostarczy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcy ich wspétprace w terminie do
trzech dni od daty otrzymania informacji, o ktérej mowa w pkt. 1.

Nie ztozenie dokumentu, o ktéorym mowa w pkt. 2, we wskazanym terminie, moze zosta¢ uznane za
uchylenie sie Wykonawcy od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie i zatrzymaniem
wadium.

XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

W kwestiach nieuregulowanych niniejszg Specyfikacjg zastosowanie majg postanowienia
obowigzujgcych na przepisdw prawa.

Wykonawcom przystuguje prawo zwrdcenia sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.
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